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帳號開通

1.帳號開通後，系統⾃自動發送開通通知。 

2.系統後台網址： 
http://manage.tripsaas.com/ 

3.初次登入系統將會指引您重新設定密碼。
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Chaper.1 基本資料設定

Chaper.2 ⾸首⾴頁版型

Chaper.3 ⾏行行程上架
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基本資料設定

後台：http://manage.tripsaas.com/admin
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資本資料設定

登入後台—前台網站管理理—網站設定
路路徑：

後台：http://manage.tripsaas.com/admin
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資本資料設定—登入後台—前台網站管理理—網站設定

輸入網站名稱， 
前台瀏覽器分⾴頁處即顯⽰示該內容。
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1

2

1.輸入公司基本資料， 
＊號則代表該欄欄位必填。

2.上傳公司LOGO。

資本資料設定—登入後台—前台網站管理理—網站設定
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填寫聯聯絡資訊後， 
將顯⽰示於前台網站刊尾。

資本資料設定—登入後台—前台網站管理理—網站設定
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1 2 3

4

1 可售位顯⽰示⽅方式：可選擇⾏行行程產品內⾴頁如何顯⽰示可販售剩餘位數以及銷售狀狀況。

2 刊尾地圖顯⽰示：可選擇前台網站是否於刊尾顯⽰示公司位置地圖。

3 不公開價格⽂文字設定：可於此處輸入，當⾏行行程產品不顯⽰示價格時，將顯⽰示的⽂文案內容。

4 全站字體⼤大⼩小：可調整設定前台網站的字體⼤大⼩小。

內容輸入完畢務必點擊「儲存修改」。點選後設定即⽣生效。

資本資料設定—登入後台—前台網站管理理—網站設定
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設定搜尋建議地區， 
前台搜尋列列將只顯⽰示已
勾選之區域。

資本資料設定—登入後台—前台網站管理理—網站設定
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1

2

1

勾選是否顯⽰示與Tripresso
合作之同業⾏行行程，同時勾選
欲販售之⾏行行程地區。

2

勾選欲販售的同業⾏行行程，亦
可全選。

資本資料設定—登入後台—前台網站管理理—網站設定
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⾸首⾴頁版型
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⾸首⾴頁版型

登入後台—前台網站管理理—⾸首⾴頁
路路徑：

後台：http://manage.tripsaas.com/admin
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⾸首⾴頁版型—登入後台—前台網站管理理—⾸首⾴頁

點選箭頭處，可收放版型選擇區域。

拖拉式新增版型。
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1

２

1

可上下移動版型區塊。

2

點選編輯/刪除該版型區塊。 
是否上架此版型區塊。 
註：選擇上架後，前台⽅方能顯⽰示。

⾸首⾴頁版型—登入後台—前台網站管理理—⾸首⾴頁
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1

2
3

1

填寫⼤大標題、副標題內⽂文。

2

點選「上傳」可上傳圖片。

3

⾏行行程名稱及價格資訊填入。 
網址處可帶入任意網址。前
台點選圖片即可連結⾄至該網
址。

⾃自訂⾏行行程-版型編輯
⾸首⾴頁版型—登入後台—前台網站管理理—⾸首⾴頁
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1

2

1

填寫⼤大標題、副標題內⽂文。

2

下拉選單可選擇已「⾃自⾏行行上
架之產品」，選定後價格、
天數及圖片，系統將⾃自⾏行行帶
入。

挑選⾏行行程-版型編輯
⾸首⾴頁版型—登入後台—前台網站管理理—⾸首⾴頁
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搜尋區塊-版型編輯

搜尋區塊可選擇搜尋列列表呈現版型。 
註：搜尋區塊只能共選擇⼀一種版型，若若存有已上架之版型，系統將無法新增。

⾸首⾴頁版型—登入後台—前台網站管理理—⾸首⾴頁

!18



⾏行行程上架
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⾏行行程上架

登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
路路徑：

後台：http://manage.tripsaas.com/admin

!20

http://manage.tripsaas.com/admin


⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理

點選建立⾏行行程－輸入⾏行行程代號&⾏行行程名稱
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編輯⾏行行程⾴頁。 
欲編輯區塊請點選：「編
輯」。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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編輯⾏行行程⼤大綱

1
2

3

1 上傳⾏行行程⾸首圖。 
填寫⾏行行程國家。 
選擇旅⾏行行⽅方式，並設定價格是否公開
呈現。 
是否包含購物⾏行行程、⾃自費⾏行行程。 
此產品是否為海海外⾏行行程。

2 上傳⾏行行程特⾊色圖檔。

3 ⾏行行程注意事項說明。 
⾏行行程旅遊建議⽂文字說明。

填寫完畢後請務必點選「儲存修改」。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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 新增/編輯團位資訊

點擊新增團位後，選擇出團⽇日
期並輸入該出團⽇日期之團號。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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 新增/編輯團位資訊

點擊編輯後，⾴頁⾯面跳轉⾄至編
輯團位⾴頁⾯面。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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1.總位數：此團的「全數位數」。

2.可售位：此團的「尚有餘位」

3.可報名數：此團「可接受報名的⼈人數」。 
可報名數將顯⽰示在⾏行行程內⾴頁中供旅客參參考。 

4.訂⾦金金：此團的下訂後需⽀支付的每⼈人訂⾦金金。

5.其他稅費：若若需額外⽀支付其他稅費請於此處填寫。

6.保證出團：是否保證出團。

7.報名狀狀態：報名狀狀態選項可供消費者參參考。

8.出入境機場：可選擇機場或不顯⽰示。

編輯團位資訊

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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填寫價格資訊

填寫項⽬目欄欄位及價格資訊。 
項⽬目欄欄位可編輯欄欄位名稱。 

直客價：顯⽰示於網站供旅客參參考。 
同業價&中⼼心價：可供同業旅⾏行行社參參考。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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新增交通⽅方式

1.交通⽅方式：選擇交通⼯工具。

2.航程類型：去/回程選擇。

3.航班編號、航空公司：輸入航班資訊。 
4.出發、抵達機場：輸入機場名稱。

5.出發、抵達時間：輸入時間。

若若欲新增其他段交通⽅方式，點擊「新增交通
⽅方式」即可。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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新增⾏行行程
1

2

1 點擊「新增⾏行行程」

2 點擊「＋」新增⾏行行程天數。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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選擇欲編輯的⾏行行程⽇日，點擊編輯鈕。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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⾏行行程摘要：輸入該⽇日主要⾏行行程內容，如：台北⾞車車站－圓⼭山花博－⼠士林林夜市 
細節事項：輸入該⽇日⾏行行程細節說明，如：景點介紹、注意事項等等

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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1

2

點擊「編輯餐廳」，出現「2」圖。

新增餐廳/景點/飯店： 
A.選擇地區 
B.輸入餐廳/景點/飯店關鍵字搜尋 
C.若若該關鍵字查無資料，點擊「新增」即可⾃自⾏行行新增

A B

C

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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新增餐廳/景點/飯店： 
承上⼀一⾴頁，選定餐廳/景點/飯店後，點擊確定即可。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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選定新增餐廳/景點/飯店
後，點擊「儲存修改」。

景點選定後，可上傳圖片。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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⾏行行程上架

⾏行行程⼤大綱&團位確認調整
為上架狀狀態。 

上架前可點「預覽」確認
產品內⾴頁呈現⽅方式。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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⾏行行程管理理列列表

點擊可進入前台該⾏行行程內⾴頁。

⾏行行程上架—登入後台—⾏行行程相關管理理—團體⾏行行程管理理
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